CAMARA MUNICIPAL DE RIBEIRAO DA

L
\

Estado de Minas Gerais ENTRADA A MESA ‘
Em: 01 FEv 2022

PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR N° 001-C/2022

ALTERA A LEI COMPLEMENTAR N° 141, DE 13 DE
NOVEMBRO DE 2013, QUE ESTABELECE A
ESTRUTURA  ADMINISTRATIVA DA CAMARA
MUNICIPAL DE RIBEIRAO DAS NEVES E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O POVO DO MUNICIPIO DE RIBEIRAO DAS NEVES, POR SEUS
REPRESENTANTES NA CAMARA MUNICIPAL, APROVOU E EU, PREFEITO
MUNICIPAL EM SEU NOME, SANCIONO A SEGUINTE LEI:

Art. 1°. O art. 25 da Lei Complementar n° 141, de 13 de novembro de 2013,
passa a vigorar com a seguinte redagao:

“Art. 25. Compete a Assessoria Técnico-Legislativa:

| - o auxilio a Procuradoria-Geral do Legislativo nas atividades
relativas ao processo legislativo;

Il - o assessoramento a Mesa da Cédmara quanto a aplicagdo das
normas do Regimento Interno, durante as reunides;

lll - a redagéo de atas e de correspondéncias simplificadas;

IV - a preparagéo de resenhas do Expediente e da Ordem do Dia
das reunibes;

V - a elaboragéo e distribuicdo, aos Vereadores, dos impressos e
outros documentos avulsos relacionados as reuniées da Cadmara Municipal:

VI - o controle dos prazos de tramitagdo das proposigbes legislativas
e 0 acompanhamento de toda a tramitagdo das proposigées legislativas;

VIl - a redagéo de oficios solicitados pelo Presidente da Camara e
pela Procuradoria-Geral do Legislativo;

VIl - a realizagdo dos atos preparatérios das reuniées do Poder
Legislativo Municipal;

IX - o recebimento e o registro de proposigdes;

X - a anélise prévia dos projetos e documentos protocolados na
Procuradoria-Geral;

XI - a realizagdo de estudos in locu sobre a viabilidade técnica de
proposigbes;

XlIl - o recebimento, a conferéncia e o protocolo de documentos e
expedientes internos e externos relacionados com o processo legislativo e a
area juridica, dando-lhes o devido encaminhamento;

XlII - o assessoramento aos membros das Comissées Permanentes,
Temporarias e Especiais da Cadmara Municipal;

XIV - o assessoramento aos Vereadores quando da realizagdo de
audiéncias publicas pela Camara Municipal;
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XV - o exercicio de atividades compativeis com as atribuigbes do
cargo, a critério do Presidente da Céamara ou do Procurador-Geral do
Legislativo”. (NR)

Art. 2°. O artigo 42 da Lei Complementar n° 141, de 13 de novembro de
2013, passa a vigorar com a seguinte redagao:

“Art. 42. S&o atribuigbes da Secretaria da Cdmara:

| - assessorar os Vereadores nas atividades administrativas;

Il - a redagdo de correspondéncias simplificadas, cartas, oficios e
indicagdes, mediante solicitagéo dos Vereadores e do Diretor Administrativo;

/Il - o controle de arquivos da Secretaria;

IV - o atendimento ao publico;

V - auxiliar no controle de manutengéo de arquivos da Secretaria;

VI - o arquivamento de correspondéncias;

VIl - o recebimento, a conferéncia e o protocolo de expedientes
internos e externos que deem entrada na Cémara Municipal, dando-lhes o
devido destino;

VIIl - o controle de entrada e saida de correspondéncias da Camara
Municipal;

IX - a redag&o de atos oficiais e de atos administrativos;

X - 0 exercicio de outras atividades correlatas as acima descritas e
compativeis com as atribui¢gbes do cargo,

XI - o acompanhamento, diério, da quilometragem e o consumo de
combustivel dos veiculos da Cdmara Municipal;

Xll - verificar o contrato de seguro de veiculos e comunicar, com
antecedéncia, o vencimento a chefia imediata;

Xl - apurar a responsabilidade por infragdes de transito;

XIV - promover a manutengéo de condigbes de uso dos veiculos”
(NR)

Art. 3°. O Anexo V da Lei Complementar n° 141, de 13 de novembro de
2013, passa a vigorar com a seguinte redagdo quanto & descricdo analitica das
atribuicdes do cargo de Auxiliar de Secretaria:

“ANEXO V

CARGO: AUXILIAR DE SECRETARIA

DESCRICAO ANALITICA DAS ATRIBUICOES:

| - assessorar os Vereadores nas atividades administrativas;

Il - redigir correspondéncias simplificadas, cartas, oficios e
indicagées, mediante solicitagdo dos Vereadores e do Diretor Administrativo,

Ill - controle de arquivo da Secretaria;
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|V - atendimento ao publico;

V - auxiliar no controle de manutengéo de arquivos da Secretaria;

VI - arquivar correspondéncias;

VII - receber, conferir e protocolar expedientes internos e externos
que deem entrada na Cdmara Municipal, dando-lhes o devido destino;

VIl - controle de entrada e saida de correspondéncias da Camara
Municipal;

IX - redagédo de atos oficiais e de atos administrativos;

X - exercer outras atividades correlatas as acima descritas e
compativeis com as atribuigbes do cargo;

Xl - acompanhar, diariamente, a quilometragem e o consumo de
combustivel dos veiculos da Camara Municipal,

XII - verificar o contrato de seguro de veiculos e comunicar, com
antecedéncia, o vencimento a chefia imediata;

Xlll - apurar responsabilidades por infragbes de transito;

XIV - promover a manutengdo de condi¢bes de uso dos veiculos”
(NR)

Art. 4°. O Anexo VI da Lei Complementar n° 141, de 13 de novembro de
2013, passa a vigorar com a seguinte redagdo quanto aos cargos de Assessor da
Presidéncia, Assessor da Vice-Presidéncia, Assessor do 1° Secretario, Assessor do 2°
Secretario, Assessor Técnico Legislativo:

‘ANEXO VI
ATRIBUICOES DOS CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

Cargos vinculados a Presidéncia

CARGO: ASSESSOR DA PRESIDENCIA

DESCRICAO ANALITICA DAS ATRIBUIGOES:

| - assessorar nas atividades do Gabinete, colhendo dados e informagbes
para o desenvolvimento das atividades politicas a cargo da Presidéncia.

Il - orientar as atividades desenvolvidas em ambito interno pela Cémara, de
maneira a assegurar o cumprimento das politicas administrativas que forem definidas
pela Presidéncia;

Il - acompanhar todos os atos determinados pela Presidéncia,
desenvolvendo estudos, levantamentos, e planejamentos que visem a implantagéo de
servigos tendentes a racionalizar as rotinas desenvolvidas pela Camara Municipal;

IV - zelar pelo desenvolvimento dos trabalhos politicos e administrativos a
cargo do Gabinete da Presidéncia;

V - receber documentos oficiais remetidos ao Presidente, bem como
solicitagéo de atendimentos, dando o devido encaminhamento;
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VI - realizar atendimentos pessoais na area administrativa, em substituigcdo
ao Presidente, mediante delegagéo deste ou do Coordenador do Gabinete;

VIl - deslocar-se dentro e fora do Municipio para obter informagbes e dar
respostas as demandas da sociedade no que diz respeito as fungbes do Poder
Legislativo e seus integrantes, podendo fazer uso de veiculo oficial, com ou sem
motorista, desde que possua Carteira Nacional de Habilitagdo em categoria compativel.

VIl - realizar, em nome do Presidente, solicitagbes de cunho politico e
administrativo perante outros érgédos internos ou externos;

IX - acompanhar o Presidente em seus deslocamentos oficiais, inclusive
viagens, assessorando-o no que for necessario;

X - exercer quaisquer atividades afins ou compativeis com as atribuicbes do
cargo.

CONDICOES DE TRABALHO: 40 horas semanais.

REQUISITOS PARA O PROVIMENTO: ensino superior completo ou em
andamento.

FORMA DE RECRUTAMENTO: amplo.”

“CARGO: ASSESSOR DA VICE-PRESIDENCIA

DESCRICAO ANALITICA DAS ATRIBU/QCES:

| - assessorar nas atividades politicas e administrativas do Vice-Presidente,
coletando dados e informagdes para o desenvolvimento de suas atividades;

Il - orientar as atividades desenvolvidas em &mbito interno pela Camara, de
maneira a assegurar o cumprimento das politicas administrativas que forem definidas
pela Vice-Presidéncia,

Il - zelar pelo desenvolvimento dos trabalhos politicos e administrativos a
cargo da Vice-Presidéncia,

IV - receber documentos oficiais remetidos ao Vice-Presidente, bem como
solicitagédo de atendimentos, dando o devido encaminhamento;

V - realizar atendimentos pessoais na érea administrativa, em substituigéo
ao Vice-Presidente, mediante delegagédo deste;

VI - representar o Vice-Presidente em reuniées de natureza politica perante
a Mesa da Cémara e demais Vereadores;

VIl - realizar, em nome do Vice-Presidente, solicitagbes de cunho politico e
administrativo perante outros 6rgéos internos ou externos;

VIl - acompanhar o Vice-Presidente em seus deslocamentos oficiais,
inclusive viagens, assessorando-o no que for necessario;

IX - exercer quaisquer atividades afins ou compativeis com as atribuigbes do
cargo.

CONDICOES DE TRABALHO: 40 horas semanais.

REQUISITOS PARA O PROVIMENTO: ensino superior completo ou em
andamento.

FORMA DE RECRUTAMENTO: amplo, por indicagéo do Vice-Presidente.”
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“Cargos vinculados a 17 Secretaria

CARGO: ASSESSOR DO 1° SECRETARIO

DESCRICAO ANALITICA DAS ATRIBUICOES:

| - assessorar nas atividades do 1° Secretario da Cémara Municipal,
colhendo dados e informagdes para o desenvolvimento de suas atividades politicas;

I - orientar as atividades desenvolvidas em ambito interno pela Cdmara, de
maneira a assegurar o cumprimento das politicas administrativas que forem definidas
pelo 1° Secretario;

Il - zelar pelo desenvolvimento dos trabalhos politicos e administrativos a
cargo do 1° Secretario,

IV - receber documentos oficiais remetidos ao 1° Secretario, bem como
solicitagdo de atendimentos, dando o devido encaminhamento;

V - realizar atendimentos pessoais na area administrativa, em substituigcdo
ao 1° Secretario, mediante delegagédo deste;

VI - representar o 1° Secretario em reuniées de natureza politica perante a
Mesa da Cémara e demais Vereadores;

VIl - realizar, em nome do 1° Secretario, solicitagées de cunho politico e
administrativo perante outros érgdos internos ou externos;

VIIl - acompanhar o 1° Secretéario em seus deslocamentos oficiais, inclusive
viagens, assessorando-o no que for necessario;

IX - exercer quaisquer atividades afins ou compativeis com as atribuigbes do
cargo.

CONDICOES DE TRABALHO: 40 horas semanais.

REQUISITOS PARA O PROVIMENTO: ensino superior completo ou em
andamento.

FORMA DE RECRUTAMENTO: amplo, por indicagdo do 1° Secretario.”
“Cargos vinculados a 27 Secretaria

CARGO: ASSESSOR DO 2° SECRETARIO

DESCRICAO ANALITICA DAS ATRIBUICOES:

| - assessorar nas atividades do 2° Secretario da Cémara Municipal,
colhendo dados e informagdes para o desenvolvimento de suas atividades politicas;

|l - orientar as atividades desenvolvidas em &mbito interno pela Camara, de
maneira a assegurar o cumprimento das politicas administrativas que forem definidas
pelo 2° Secretario,

Il - zelar pelo desenvolvimento dos trabalhos politicos e administrativos a
cargo do 2° Secretario,

IV - receber documentos oficiais remetidos ao 2° Secretario, bem como
solicitagédo de atendimentos, dando o devido encaminhamento;

V - realizar atendimentos pessoais na area administrativa, em substituigdo
ao 2° Secretario, mediante delegagéo deste;
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VI - representar o 2° Secretario em reuniées de natureza politica perante a
Mesa da Camara e demais Vereadores;

VIl - realizar, em nome do 2° Secretario, solicitagbes de cunho politico e
administrativo perante outros 6rgédos internos ou externos;

VIl - acompanhar o 2° Secretario em seus deslocamentos oficiais, inclusive
viagens, assessorando-o no que for necessario,

IX - exercer quaisquer atividades afins ou compativeis com as atribuigbes do
cargo.

CONDICOES DE TRABALHO: 40 horas semanais.

REQUISITOS PARA O PROVIMENTO: ensino superior completo ou em
andamento.

FORMA DE RECRUTAMENTO: amplo, por indicagéo do 2° Secretario. i

"CARGO: ASSESSOR TECNICO-LEGISLATIVO
DESCRICAO ANALITICA DAS ATRIBUIGOES:

| - auxiliar a Procuradoria-Geral do Legislativo nas atividades
relacionadas ao processo legislativo;

/] - assessorar a Mesa da Camara quanto a aplicagdo das normas
do Regimento Interno, durante as reunioes;

lll - preparar a redagdo de atas, oficios e correspondéncias
simplificadas, relacionadas ao processo legislativo,

IV - preparar resenhas do Expediente e da Ordem do Dia;

\/ - elaborar e distribuir aos Vereadores os impressos e outros
avulsos relacionados as reuniées da Cémara Municipal,

VI - controlar os prazos de tramitagédo das proposi¢oes legislativas
e acompanhar a tramitagdo das proposi¢oes legislativas em todas as suas
fases;

VIl - redigir oficios solicitados pelo Presidente da Céamara e pelo
Procurador-Geral do Legislativo;

VIl - realizar os atos preparatérios das reunides do Poder
Legislativo Municipal;

IX - receber e registrar proposigoes;

X - analisar, previamente, os projetos e documentos protocolados
na Procuradoria-Geral do Legislativo, dando-lhes o devido encaminhamento;

X| - realizar estudos in locu sobre a viabilidade técnica de
proposigées legislativas;

X]| - efetuar o recebimento, a conferéncia e 0O protocolo de
documentos e expedientes internos e externos relacionados com O processo
legislativo e a area juridica, dando-lhes o devido encaminhamento;

XIll - assessorar aos membros das Comissées Permanentes,
Temporarias e Especiais da Camara Municipal;

X|\V - assessorar aos Vereadores quando da realizagéo de
audiéncias publicas pela Camara Municipal;
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XV - exercer atividades compativeis com as atribuigbes do cargo,
sob a delegagdo do Presidente da Cémara ou do Procurador-Geral do

Legislativo;
CONDICOES DE TRABALHO: 40 horas semanais.
REQUISITOS PARA O PROVIMENTO: ensino superior completo ou em

andamento.
FORMA DE RECRUTAMENTO: amplo.”

Art. 5°. As despesas decorrentes desta Lei Complementar correréo a conta
das dotagdes proprias, constantes no orgamento vigente.

Art. 6° Esta Lei Complementar entra em vigor na data de sua publicagao.
Art. 7° Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

Camara Municipal de Ribeirdo das Neves, 01 de fevereiro de 2022.

/ ARCEL }%4 TINS  RAM
j esidente

SAMUEL CAMPOS FERREIRA COUTO RODINEI GON
Primeiro Secretario

NDO ROMAGNOLI COSTA
Vice-Presidente

LVES DUARTE
Secretario
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JUSTIFICATIVA
- Referente ao PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR N° 001-C/2022 -

Apresentamos a presente proposi¢éo de lei que versa sobre a alteragéo da
Lei Complementar n°® 141, de 13 de novembro de 2013, que estabelece a estrutura
administrativa da Camara Municipal de Ribeirdo das Neves e dé& outras providéncias.

O projeto de lei busca proceder a pequena reforma de natureza
administrativa, com a alteragdo das competéncias da Assessoria Técnica-Legislativa e
da Secretaria da Camara Municipal, das atribuigdes do cargo efetivo de Auxiliar de
Secretaria e das atribuicdes dos cargos em provimento de Assessor da Presidéncia,
Assessor da Vice-Presidéncia, Assessor do 1° Secretario, Assessor do 2° Secretario,
Assessor Técnico Legislativo, bem como dos requisitos para os seus provimentos e as
suas formas de recrutamento.

A iniciativa para a propositura de projeto de lei com a matéria em tela -
estrutura organizacional da Céamara Municipal de Ribeirao das Neves - & de
competéncia privativa da Mesa da Camara, a teor do que dispde o artigo 76 da Lei
Orgéanica Municipal,

Considerando que ndo ha criagdo de novo cargo publico, mas, tdo-somente,
a mudanca de competéncias, de forma de recrutamento e requisito escolar para seu
preenchimento;

Considerando os principios  constitucionais da legalidade, da
impessoalidade, da moralidade, da publicidade e da eficiéncia, que devem nortear
todos os atos da Administragéo Publica;

Considerando que a Camara Municipal passa por uma necessaria reforma
administrativa, através e Comissdo Parlamentar e Comiss&o de Servidores para
debater o tema e propor a estrutura definitiva;

Considerando que as mudangas constantes neste Projeto de Lei faz parte da
mencionada reforma, na medida em que precisa rever as fungdes e os requisitos das
nomeacgoes;

Assim, apresentamos o presente projeto de lei complementar e colocamos o
mesmo a disposicao dos nobres Pares desta egrégia Casa Legislativa para a sua
criteriosa analise, solicitando o necessario apoio para a sua aprovagao.
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Por fim, ressaltamos que os cargos de Técnico Legislativo e Secretaria,
deverdo ser providos por concurso publico em até o maximo de 24 (vinte e quatro
meses), a contar da vigéncia desta pretensa lei.

Camara Municipal de Ribeirdo das Neves, 01 de fevereiro de 2022.

, /
%Lo/ / INS RAMON ﬂ o ROMAGNOLI COSTA

residente Vice-Presidente

SAMUEL CAMPOS FERREIRA COUTO RODINEI
Primeiro Secretario

ALVES DUARTE
gundo Secretario
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